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Praha dne 13.10.2022
	Datum a doba konání voleb, právní předpisy na úseku volby prezidenta


Datum a doba konání volby prezidenta

Rozhodnutím předsedy Senátu Parlamentu ČR, které bylo publikováno ve Sbírce zákonů pod                      č. 207/2022 Sb., byla vyhlášena volba prezidenta na dny 13. a 14. ledna 2022. 

Volba prezidenta se koná na území České republiky:

· v pátek 13. ledna 2023 od 14,00 hodin do 22,00 hodin a

· v sobotu 14. ledna 2023 od 8,00 hodin do 14,00 hodin.

Případné II. kolo volby prezidenta se bude konat na území České republiky 

· v pátek 27. ledna 2023 od 14.00 hodin do 22.00 hodin a 

· v sobotu 28. ledna 2023 od 8.00 hodin do 14.00 hodin.

Volba prezidenta mimo území České republiky se koná podle ustanovení § 2 odst. 4 zákona o volbě prezidenta.

Právní předpisy

· Zákon č. 1/1993 Sb., Ústava České republiky, ve znění pozdějších ústavních zákonů

· Zákon č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (zákon o volbě prezidenta), (dále jen „zákon o volbě prezidenta“)
· Vyhláška 294/2012 Sb., o provedení některých ustanovení zákona o volbě prezidenta republiky, ve znění vyhlášky č. 452/2013 Sb. a vyhlášky č. 91/2017 Sb.

· Právní úprava vedení stálého seznamu voličů – zákon č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o volbách do ZO“), a vyhláška č. 59/2002 Sb., o provedení některých ustanovení zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
 Soudnictví na úseku voleb

· Zákon č. 150/2002 Sb., soudní řád správní, ve znění pozdějších předpisů 

Financování voleb
· Směrnice MF č.j.: 62 970/2013/12-1204 o postupu obcí a krajů při financování voleb 

Další informace k volbě prezidenta na webových stránkách Ministerstva vnitra: 
https://www.mvcr.cz/volby/clanek/volba-prezidenta-republiky-2023.aspx
	Volební okrsky - § 2 zákona o volbě prezidenta


Hlasování na území České republiky probíhá ve stálých volebních okrscích (volební okrsky nelze měnit v době od vyhlášení voleb do vyhlášení celkových výsledků voleb Státní volební komisí).
Pro volbu prezidenta tvoří území České republiky jeden volební obvod.
Hlasování mimo území České republiky probíhá ve zvláštních stálých volebních okrscích.
	Právo volit - § 4 zákona o volbě prezidenta


Právo volit má:

· státní občan České republiky, který alespoň druhý den volby, tj. 14. ledna 2023, dosáhl věku nejméně 18 let
· ve druhém kole může volit i státní občan České republiky, který alespoň druhý den druhého kola volby, tj. 28. ledna 2023, dosáhl věku 18 let.

Hlasovat nemůže volič, u něhož nastala překážka ve výkonu volebního práva:

· omezení osobní svobody z důvodu ochrany zdraví lidu (dále jen “karanténa“)

· omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva (na základě rozhodnutí soudu)
Nevolí cizí státní příslušníci, právo volit má pouze státní občan České republiky, který splňuje podmínky výše uvedené.

Občan České republiky, který nemá trvalý pobyt na území České republiky, může volit, pokud je zapsán ve zvláštním seznamu voličů vedeném zastupitelským úřadem; o tento zápis musí na zastupitelském úřadě příslušném podle místa bydliště v zahraničí včas požádat tj. nejpozději do 4.prosince 2022 (viz Harmonogram úkolů a lhůt). Hlasovat pak může na zastupitelském úřadě, kde je v seznamu voličů zapsán, nebo může u tohoto zastupitelského úřadu požádat o vydání voličského průkazu, se kterým je pak možné hlasovat v kterékoli volební místnosti na území České republiky nebo v zahraničí. Pokud občan s ukončeným trvalým pobytem v České republice není zapsán ve zvláštním seznamu voličů u zastupitelského úřadu, nemůže své právo volit realizovat, neboť nesplnil podmínky stanovené příslušným zákonem. Zapsat takového občana do stálého seznamu voličů není možné, neboť stálý seznam voličů vede obecní úřad podle § 28 odst. 1 zákona o volbách do zastupitelstev obcí pouze pro voliče, kteří jsou v této obci přihlášeni k trvalému pobytu.
	Seznamy voličů - §§ 29, 30 a § 32 zákona o volbě prezidenta



V případě volby prezidenta obecní úřad vede stálý seznam voličů a zvláštní seznam voličů. Zvláštní seznam vedený obecním úřadem nemá stálou povahu, neboť jej obecní úřad vytváří pouze pro konkrétní volby. 
A. Stálý seznam voličů (§ 28 zákona o volbách do ZO a §§ 3-4 vyhl. č. 59/2002 Sb.)
· stálý seznam vede obecní úřad pouze pro státní občany České republiky, kteří jsou v obci hlášeni k trvalému pobytu
· ve stálém seznamu se u voliče evidují překážky výkonu volebního práva, tj. “karanténa“ (pokud se o ní úřad dozví) a omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva 

· změny údajů ve stálém seznamu se provádějí z úřední povinnosti nebo na žádost voliče

· každý volič si může v úředních hodinách na obecním úřadě ověřit, zda je zapsán ve stálém seznamu; může požadovat doplnění údajů nebo provedení oprav; obecní úřad je povinen do 48 hodin žadateli vyhovět nebo mu v této lhůtě písemně sdělit důvody, proč žádosti nelze vyhovět 

· podle § 4 vyhl. č. 59/2002 Sb. je obecní úřad povinen provést každoročně kontrolu správnosti a úplnosti stálého seznamu; aktualizaci provede obecní úřad s využitím referenčních údajů ze základního registru obyvatel a údajů z informačního systému evidence obyvatel

· podle § 14 odst. 2 zákona o volbách do ZO obecní úřad pro účely vedení stálého seznamu využívá:

· referenční údaje ze základního registru obyvatel, tj. příjmení, jméno, popřípadě jména (dále jen „jméno“), adresa místa pobytu, datum narození, státní občanství, popřípadě více státních občanství 

· údaje z informačního systému evidence obyvatel, tj. jméno, příjmení, včetně předchozích příjmení, datum narození, státní občanství, popřípadě více státních občanství, adresa místa trvalého pobytu, omezení svéprávnosti; údaje, které jsou vedeny jako referenční údaje v základním registru obyvatel, se využijí z informačního systému evidence obyvatel, pouze pokud jsou ve tvaru předcházejícím současný stav. 
( Ze získaných údajů lze v konkrétním případě použít vždy jen takové údaje, které jsou nezbytné 
    ke splnění daného úkolu.

· podle § 14 odst. 3 zákona o volbách do ZO může obecní úřad požádat Ministerstvo vnitra o poskytnutí seznamu voličů v členění podle volebních okrsků, a to tak, že žádost podá  v systému CzechPOINT@office; tento seznam, který neobsahuje překážky ve výkonu volebního práva a poznámky, je pouze podkladem pro aktualizaci stálého seznamu a kontrolu údajů; překážky ve výkonu volebního práva (např. omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva) a poznámky (např. zápis voliče ve zvláštním seznamu voličů vedeném zastupitelským úřadem ČR v zahraničí) si obecní úřad do stálého seznamu dopisuje sám
· pokud byl volič vyškrtnut ze stálého seznamu z důvodu zápisu tohoto voliče do zvláštního seznamu vedeného zastupitelským úřadem v zahraničí, může jej obecní úřad zapsat do stálého seznamu pouze v  případě, že volič předloží potvrzení zastupitelského úřadu              o vyškrtnutí ze zvláštního seznamu; toto potvrzení je třeba odevzdat v období před dnem voleb obecnímu úřadu, v jehož územním obvodu má volič místo trvalého pobytu, nebo nejpozději v den voleb okrskové volební komisi, v jejímž obvodu má místo trvalého pobytu
· vydání voličských průkazů poznamená obecní úřad do stálého seznamu (§ 33 odst.3 zákona o volbě prezidenta)

· obecní úřad uzavře stálý seznam dva dny přede dnem voleb, tj. ve středu 11. ledna 2023            v 16.00 hodin (v případě druhého kola volby ve středu 25. ledna 2023 v 16.00 hodin)           a okrskovým volebním komisím předá “VÝPIS ze stálého seznamu voličů“, který obsahuje soupis voličů oprávněných volit v jejich volebním okrsku (u voliče, u něhož nastala překážka ve výkonu volebního práva, se tato skutečnost poznamená v seznamu a ve výpisu ze seznamu)

· po uzavření stálého seznamu již nemůže obecní úřad provádět změny; pokud se obecní úřad dozví po uzavření seznamu skutečnosti odůvodňující změny zápisu, zpracuje o nich zvláštní informaci pro okrskovou volební komisi

· stálý seznam se vede v knize, systémem kartotéky nebo prostřednictvím výpočetní techniky v členění podle volebních okrsků; je-li v obci alespoň 5 volebních okrsků, připojí se k seznamu abecedně setříděný soupis podle příjmení voličů s uvedením jména a čísla volebního okrsku.
Stálý seznam voličů vedený v knize – vzor dle vyhl. č. 59/2002 Sb.
	Číslo 

pořadí
	Číslo 

volebního 

okrsku*
	Příjmení

a jméno
	 Datum                         narození


	Místo trvalého pobytu
	Číslo jmenného seznamu
	Překážky 

ve výkonu  volebního   práva a změny a záznamy
	Poznámka**

	
	
	
	
	Část obce


	ulice


	číslo  popisné           

číslo orientační
	
	
	

	
	  
	       
	
	
	  
	
	  


Stálý seznam voličů vedený prostřednictvím výpočetní techniky – vzor dle vyhl č. 59/2002 Sb.
	Číslo 

volebního 

okrsku*
	Číslo 

pořadí
	Příjmení

a jméno
	Datum                         narození


	Místo trvalého pobytu
	Číslo jmenného seznamu
	Překážky 

ve výkonu  volebního   práva a změny a záznamy
	Poznámka**

	
	
	
	
	Část obce


	ulice


	číslo 

popisné

číslo 

orientační
	
	
	

	
	  
	       
	
	
	  
	
	  


* Uvede se vždy, i když je v obci pouze jeden volební okrsek; každý volební okrsek v obci se označí pořadovým číslem. Číslování se provádí v jedné číselné řadě arabskými číslicemi. Je-li vytvořen  pouze  1 volební okrsek, označí se číslem 1.

** Zapisuje se následující:         

· Na základě sdělení Ministerstva vnitra obecní úřad v poznámce uvede, že volič byl vyškrtnut z důvodu své žádosti o zápis do zvláštního seznamu vedeného zastupitelským úřadem. Tuto poznámku uvede též ve výpisu ze stálého seznamu voličů pro okrskovou volební komisi.

· U voliče, u něhož nastala překážka ve výkonu volebního práva (omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva nebo karanténa), se tato skutečnost poznamená ve stálém seznamu voličů a též ve výpisu z tohoto seznamu.

· U voliče, kterému byl na jeho žádost vydán voličský průkaz, se tato skutečnost poznamená ve stálém seznamu voličů a ve výpisu z tohoto seznamu.

Výpis ze stálého seznamu voličů pro potřeby okrskové volební komise

Obecní úřad po uzavření stálého seznamu voličů předá okrskové volební komisi výpis ze stálého seznamu voličů. Jde o kopii stálého seznamu, která bude označena jako “Výpis ze stálého seznamu voličů“, obsahující seznam voličů oprávněných hlasovat v daném volebním okrsku, tj. státních občanů ČR, kteří alespoň druhý den voleb dovrší 18 let věku a mají trvalý pobyt na území daného volebního okrsku, s uvedením poznámky u voličů, 
· u kterých byla zjištěna překážka ve výkonu volebního práva, tj. omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva nebo “karanténa“   nebo
·  kterým byl vydán voličský průkaz
Výpis ze stálého seznamu voličů – vzor dle vyhl č. 59/2002 Sb.
	Číslo 

pořadí
	Číslo 

jmenného seznamu
	Příjmení

a jméno
	Místo trvalého pobytu 

Část obce   ulice     číslo popisné

                                číslo orientační
	Datum narození
	Záznamy

	
	  
	       
	
	  
	  


B. Zvláštní seznam vedený obecním úřadem
· zvláštní seznam voličů vede obecní úřad pro voliče (státní občany ČR), kteří nejsou v územním obvodu obce přihlášeni k trvalému pobytu, popř. nemůžou hlasovat ve volebním okrsku, v jehož stálém seznamu jsou zapsáni, a jsou:
I. ve zdravotnickém zařízení, v zařízení sociálních služeb, školském zařízení pro výkon ústavní výchovy nebo ochranné výchovy nebo ve školském zařízení pro preventivně výchovnou péči nebo v jiném obdobném zařízení umístěném v obci

II. ve výkonu vazby, ve výkonu zabezpečovací detence nebo ve výkonu trestu odnětí svobody umístěném v obci
· obecní úřad, v jehož územním obvodu je umístěno zařízení uvedené ad I. a II., zapíše voliče do zvláštního seznamu na základě údajů poskytnutých osobou stojící v čele příslušného ústavu, objektu nebo zařízení předaných nejpozději 4 dny před začátkem hlasování, tj. v pondělí 9. ledna 2023 do 16,00 hodin
· obecní úřad pro účely vedení zvláštního seznamu může využívat údaje v rozsahu a za podmínek podle § 8 odst. 3 až 7 zákona, tj. referenční údaje ze základního registru obyvatel    a údaje z informačního systému evidence obyvatel
· osoba stojící v čele příslušného ústavu, objektu nebo zařízení zašle ve spolupráci                  s obecním úřadem, který vede zvláštní seznam voličů, obecnímu úřadu v obci, kde je volič zapsán ve stálém seznamu, potvrzení o tom, že tento volič byl nahlášen k zápisu do zvláštního seznamu voličů 
· obecní úřad uzavře zvláštní seznam dva dny přede dnem volby prezidenta, tj. ve středu      11. ledna 2023 v 16.00 hodin (v případě II. kola ve středu 25. ledna 2022 v 16.00 hodin)        a okrskovým volebním komisím předá výpis ze zvláštního seznamu obsahující údaje shodné s údaji zvláštního seznamu voličů; doporučuje se samostatně pro každé zařízení.
Vzor zvláštního seznam voličů vedeného obecním úřadem 
	Pořad. číslo 


	Příjmení, jméno popř. jména
	Datum

narození
	Důvody zápisu do zvláštního seznamu
	Adresa místa trvalého pobytu 


	Číslo 

volebního 

okrsku*

	Poznámka**

	
	  
	       
	
	
	
	


*  Číslo volebního okrsku, ve kterém bude volič volit.

** Obecní úřad uvede osobu, která dala podnět k zápisu do zvláštního seznamu (osoba stojící v čele    

   příslušného ústavu, objektu nebo zařízení)
Výpis ze zvláštního seznamu pro potřeby okrskové volební komise
Výpis ze zvláštního seznamu obsahuje údaje shodné s údaji zvláštního seznamu voličů; doporučuje se vést VÝPIS na samostatných listech pro každý ústav, objekt nebo zařízení. Výpis ze zvláštního seznamu musí být předán okrskové volební komise i v těch obcích, kde se uvedená zařízení nenacházejí, neboť okrsková volební komise ve dnech voleb zapisuje do výpisu ze zvláštního seznamu voliče, kteří budou volit na voličský průkaz.
                                                                                                                                     VZOR
V Ý P I S     

ze zvláštního seznamu voličů 

	Pořad. číslo 


	Příjmení, jméno popř. jména
	Datum

narození
	Důvody zápisu do zvláštního seznamu
	Místo trvalého pobytu 


	Číslo 

volebního 

okrsku*

	Poznámka 



	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	  
	       
	
	
	
	  

	
	
	
	
	
	
	


*   Číslo volebního okrsku, ve kterém se bude volit.

	Úkoly pověřeného obecního úřadu - § 12 zákona o volbě prezidenta


· zajišťuje místnosti a pomocné prostředky pro činnost pracoviště Českého statistického úřadu při přejímce, kontrole a zpracování zápisů o průběhu a výsledku hlasování přebíraných od okrskových volebních komisí

· spolupracuje s Českým statistickým úřadem na zajištění potřebných pracovních sil a technických zařízení pro vstup výsledku z jednotlivých volebních okrsků do systému zpracování na tomto pracovišti
· zajišťuje školení určených členů okrskových volebních komisí k zásadám hlasování (může vykonávat pouze zaměstnanec obce zařazený do pověřeného obecního úřadu, který má osvědčení podle jiného právního předpisu)

· sestavuje přehled o telefonním spojení do každé volební místnosti ve svém správním obvodu       z podkladů obecních úřadů, zašle jej nejpozději do 4 dnů přede dnem volby prezidenta krajskému úřadu, tj. 9. ledna 2023 a zveřejní jej na svých internetových stránkách

· podílí se na distribuci volebních materiálů

· kontroluje průběh hlasování ve volebních místnostech a sčítání hlasů okrskovými volebními komisemi (může vykonávat pouze zaměstnanec obce zařazený do pověřeného obecního úřadu, který má osvědčení podle jiného právního předpisu)
· archivuje volební dokumentaci

· plní další úkoly podle tohoto zákona
	Úkoly obecního úřadu - § 13 zákona o volbě prezidenta


· zajišťuje pro okrskové volební komise volební místnosti, potřebné pracovní síly a pomocné prostředky 

· vede stálý seznam voličů (viz výše)

· vede zvláštní seznam voličů (viz výše)

· vydává voličský průkaz (§ 33 zákona o volbě prezidenta)

· zajišťuje telefonní spojení do každé volební místnosti v územním obvodu obce a telefonní číslo nahlásí nejpozději do 9 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. 4. ledna 2023, pověřenému obecnímu úřadu

· řeší stížnosti na organizačně technické zabezpečení volby prezidenta na úrovni obce a volebního okrsku

· předává okrskovým volebním komisím výpisy ze stálého seznamu voličů a zvláštního seznamu voličů
· uschovává a archivuje volební dokumentaci; při úschově a archivaci volební dokumentace postupuje podle § 1 vyhl. č. 294/2012 Sb.
· obecní úřad před konáním volby prezidenta republiky zabezpečí po obdržení hlasovacích lístků, obálek a tiskopisů jejich ochranu tak, aby bylo zabráněno jejich zneužití

· obecní úřad převezme veškerou volební dokumentaci, s výjimkou jednoho vyhotovení zápisu o průběhu a výsledku hlasování ve volebním okrsku, od okrskových volebních komisí
· obecní úřad ponechá pro archivaci 3 sady nepoužitých hlasovacích lístků; úřední obálky          a použité hlasovací lístky protokolárně zničí (tzn. musí být sepsán protokol, tj. o jakou volební dokumentaci se jedná, kdo skartoval, datum provedení, event. podle jakého ustanovení volební vyhlášky se skartace provádí). Pro volební dokumentaci týkající se konání volby prezidenta se stanoví skartační znaky a lhůty:

· kandidátní listiny, prohlášení kandidátů, včetně dalších podkladů ke kandidátní listině, petice, dokumentace o vzdání se kandidatury nebo informace o ztrátě volitelnosti kandidáta, rozhodnutí MV o registraci/odmítnutí kandidátní listiny, rozhodnutí soudu, hlasovací lístky, zápisy o průběhu a výsledku hlasování........A/10

· ostatní volební dokumentace………………………................ V/5

· dokumentace o finančních nákladech na volbu prezidenta republiky se uloží odděleně od ostatní volební dokumentace
· plní další úkoly podle tohoto zákona
	Úkoly starosty - § 14 zákona o volbě prezidenta


· nejpozději dne 14. listopadu 2022 stanoví s přihlédnutím k počtu voličů ve volebním okrsku minimální počet členů okrskové volební komise tak, aby těchto členů bylo nejméně 5, s výjimkou volebních okrsků do 300 voličů, kde může být okrsková volební komise čtyřčlenná; do minimálního počtu členů okrskové volební komise se započítává též zapisovatel*

· nejpozději dne 29. listopadu 2022 zveřejní na úřední desce informaci o počtu a sídle volebních okrsků*
· nejpozději dne 3. prosince 2022 jmenuje zapisovatele okrskové volební komise; do minimálního počtu členů okrskové volební komise se započítává též zapisovatel, který je řádným členem okrskové volební komise)*
· nejdříve dne 14. prosince 2022 (po 16,00 hodině) nejpozději do prvního zasedání okrskové volební komise (do 23. prosince 2022) jmenuje na neobsazená místa další členy okrskové volební komise, pokud úkol přichází v úvahu (viz podrobnosti u okrskové volební komise) *

· svolává první zasedání okrskové volební komise tak, aby se uskutečnilo nejpozději do 21 dnů přede dnem volby prezidenta (viz podrobnosti u okrskové volební komise), tj. aby se uskutečnilo nejpozději dne 23. prosince 2022*
· oznámení o svolání prvního zasedání okrskové volební komise zasílá starosta delegovaným a jmenovaným zástupcům do datové schránky, případně na adresu, kterou mu sdělili jako adresu pro doručování, na adresu evidovanou v informačním systému evidence obyvatel, na kterou mají být doručovány písemnosti, nebo na adresu místa jejich trvalého pobytu a SOUČASNĚ toto oznámení vyvěsí na úřední desce obecního úřadu; oznámení se pokládá za doručené dnem vyvěšení na úřední desce.
Poznámka: nevylučuje se osobní předání oznámení o svolání prvního zasedání; osobní převzetí je třeba si nechat potvrdit podpisem zástupce. I v případě osobního předání všem zástupcům je třeba vyvěsit oznámení o svolání prvního zasedání na úřední desce.
· nejpozději dne 28. prosince 2022 MŮŽE vyhradit plochu pro vylepení volebních plakátů ( možnost jejího využívání musí odpovídat zásadě rovnosti kandidátů na funkci prezidenta republiky k volební kampani nelze využívat komunikační média kraje nebo obce nebo právnické osoby, která je ovládaná krajem nebo obcí (§ 35 odst. 6 zákona o volbě prezidenta)
· nejpozději dne 29. prosince 2022 zveřejní na úřední desce obecního úřadu informaci            o době a místě konání volby prezidenta; pokud se má konat druhé kolo volby prezidenta, zveřejní informaci o době a místě konání druhého kola volby prezidenta po vyhlášení výsledku prvního kola volby prezidenta*
· nejpozději v úterý 10. ledna 2023 zajistí dodání hlasovacích lístků voličům (tj. nejpozději       3 dny přede dnem voleb) !!
· v pátek 13. ledna 2023 zajistí dodání hlasovacích lístků okrskovým volebním komisím        (v případě 2. kola volby prezidenta volič obdrží hlasovací lístky ve volební místnosti)
· plní další úkoly podle zákona
*viz dále vzory

	Úkoly tajemníka pověřeného obecního úřadu - § 15 zákona o volbě prezidenta


Zabezpečí pro obec ve správním obvodu pověřeného obecního úřadu úkoly podle zákona o volbě prezidenta, pokud nejsou splněny ve stanovené lhůtě, nestanoví-li veřejnoprávní smlouva nebo rozhodnutí krajského úřadu jinak. 
	Okrsková volební komise - §§ 17 -  19  zákona o volbě prezidenta


· dbá o pořádek ve volební místnosti

· zajišťuje hlasování a dozírá na jeho průběh

· sčítá hlasy a vyhotovuje zápis o průběhu a výsledku hlasování

· odevzdá volební dokumentaci do úschovy obecnímu úřadu, s výjimkou 1 vyhotovení zápisu           o průběhu a výsledku hlasování
Členem okrskové volební komise může být pouze státní občan ČR:
· který v den složení slibu dosáhl věku 18 let

· u něhož nenastala překážka v právu volit, tj. omezení osobní svobody z důvodu ochrany zdraví lidu nebo omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva
· který není kandidátem na prezidenta republiky
Delegování členů do okrskové volební komise kandidujícími stranami

Nejpozději 30 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. nejpozději 14. prosince 2022 do 16,00 hodin,  může delegovat jednoho člena a jednoho náhradníka do okrskové volební komise:
1. navrhující občan, jehož kandidátní listina byla zaregistrována – informaci o kandidátech, kteří ve volbě kandidují, zveřejní Ministerstvo vnitra na svých internetových stránkách dne 25.11.2022
2. politická strana, politické hnutí nebo koalice, která má zastoupení v Poslanecké sněmovně nebo Senátu

3. politická strana, politické hnutí nebo koalice, která nemá zastoupení v Parlamentu České republiky a v posledních volbách získala alespoň jeden mandát v územně příslušném zastupitelstvu kraje
Ve lhůtě do 14. prosince 2022 do 16,00 hodin musí být delegace doručena starostovi, nikoliv pouze předána k poštovní přepravě, proto je třeba subjektům, oprávněným k delegaci, umožnit realizaci jejich práva.  Delegování členů a náhradníků se provede tak, že se jejich seznam:

a) buď osobně doručí  ( o osobním doručení se sepíše úřední záznam nebo se potvrdí převzetí

b) nebo zašle starostovi  (  v listinné podobě nebo v elektronické podobě, tj. prostřednictvím datové schránky nebo podepsán uznávaným elektronickým podpisem

Seznam musí obsahovat:
a) povinné údaje

· jméno a příjmení člena, popřípadě náhradníka

· datum narození člena, popřípadě náhradníka

· adresu místa trvalého pobytu člena, popřípadě náhradníka (tj. úplnou adresu)

·  jméno a příjmení:
a)  osoby oprávněné jednat jménem politické strany nebo politického hnutí, anebo

b)  jméno a příjmení občana, který je oprávněn navrhnout kandidáta na funkci prezidenta republiky a jím podaná kandidátní listina byla zaregistrována

c) popřípadě jméno a příjmení osoby, která byla k tomuto úkonu písemně pověřena a která kopii písemného pověření k seznamu přiloží

· podpis oprávněné osoby (uvedené ad a), b) nebo c)
b) nepovinné údaje

· telefonní číslo člena, popřípadě náhradníka
· adresu pro doručování nebo adresu elektronické pošty člena, popřípadě náhradníka
·  údaj, do které okrskové volební komise mají být delegovaní členové a náhradníci zařazeni; pokud tento údaj chybí, zařadí je do okrskových volebních komisí starosta. 
Jmenování členů okrskové volební komise na neobsazená místa

Není-li delegací dosaženo nejnižšího stanoveného počtu členů okrskové volební komise, jmenuje starosta (nejdříve 14. prosince 2022 po 16,00 hodině do prvního zasedání okrskové volební komise - první zasedání se musí uskutečnit nejpozději dne nejpozději 23. prosince 2022) členy na neobsazená místa. V tomto případě starosta svým jmenováním na neobsazená místa nesmí překročit minimální počet členů okrskové volební komise, který stanovil. Pokud počet členů okrskové volební komise poklesne pod stanovený počet v průběhu voleb a nejsou delegovaní náhradníci, jmenuje starosta na neobsazená místa další členy komise.

Upozornění: 

Delegace učiněná oprávněnými subjekty má vždy přednost, a v jejím důsledku může být překročen starostou stanovený minimální počet členů okrskové volební komise. Pokud by však delegací nebylo dosaženo stanoveného minimálního počtu členů okrskové volební komise, starosta jmenuje členy na neobsazená místa pouze do jím stanoveného minimálního počtu, který v tomto případě nelze překročit.

Příklad 1 

Starosta v obci stanovil minimální počet členů okrskové volební komise 5 (tzn. včetně zapisovatele). Pouze jeden oprávněný subjekt delegoval v zákonem stanovené lhůtě svého člena do okrskové volební komise. Starosta v tomto případě musí jmenovat na neobsazená místa další 3 členy (zapisovatel + 1 delegovaný člen + 3 členové jmenovaní starostou = 5 členů okrskové volební komise). Starosta svým jmenováním na neobsazená místa nesmí překročit stanovený minimální počet členů okrskové volební komise.

Příklad 2

Starosta v obci stanovil minimální počet členů okrskové volební komise 5 (tzn. včetně zapisovatele). 7 oprávněných subjektů delegovalo v zákonem stanovené lhůtě svého jednoho člena do okrskové volební komise. V tomto případě je okrsková volební komise 8členná (zapisovatel + 7 delegovaných členů), třebaže starosta stanovil minimální počet členů okrskové volební komise 5 ( delegace má vždy přednost.
Členství v okrskové volební komisi vzniká:
· složením slibu ( slib skládá delegovaný nebo jmenovaný zástupce na prvním zasedání okrskové volební komise, jehož se účastní, tak, že se podepíše pod písemné znění slibu; tím se zároveň ujímá své funkce. (viz dále vzor slibu)

POZOR ( Nedostaví-li se delegovaný nebo jmenovaný zástupce na první zasedání okrskové volební komise bez omluvy, nebude mu umožněno dodatečné složení slibu a starosta povolá náhradníka téže politické strany, politického hnutí nebo koalice nebo náhradníka delegovaného občanem, který je oprávněn navrhnout kandidáta na funkci prezidenta republiky a jím podaná kandidátní listina byla zaregistrována, popřípadě jmenuje nového člena okrskové volební komise (§ 18 odst. 7 zákona o volbě prezidenta).
Členství v okrskové volební komisi zaniká:
· dnem ukončení činnosti okrskové volební komise (§ 58 zákona)

· úmrtím člena okrskové volební komise

· okamžikem, kdy předseda okrskové volební komise obdrží písemné prohlášení o vzdání se funkce člena okrskové volební komise; předseda okrskové volební komise předá písemné prohlášení o vzdání se své funkce člena okrskové volební komise místopředsedovi okrskové volební komise

· okamžikem, kdy předseda okrskové volební komise obdrží písemné odvolání člena okrskové volební komise tím, kdo jej delegoval

· pozbytím státního občanství České republiky člena okrskové volební komise,

· nastane-li u člena okrskové volební komise překážka v právu volit (zákonem stanovené omezení osobní svobody z důvodu ochrany zdraví lidí - karanténa nebo omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva)

· ve dnech volby prezidenta, nevykonává-li člen okrskové volební komise svoji funkci a jeho nepřítomnost trvá déle než 2 hodiny.
Za člena, jehož členství zaniklo, povolá předseda okrskové volební komise prostřednictvím starosty náhradníka téže politické strany, politického hnutí nebo koalice nebo náhradníka delegovaného občanem, který je oprávněn navrhnout kandidáta na funkci prezidenta republiky a jím podaná kandidátní listina byla zaregistrována; náhradník se stává členem okrskové volební komise složením slibu. Není-li předseda okrskové volební komise ustanoven, povolá náhradníka starosta. V případě, kdy počet členů okrskové volební komise poklesne pod starostou stanovený počet v průběhu volby prezidenta a nejsou-li náhradníci, jmenuje starosta na neobsazená místa do stanoveného počtu další členy okrskové volební komise.

Jednání komise:
· první zasedání je starosta povinen svolat tak, aby se uskutečnilo nejpozději 23. prosince 2022
· okrsková volební komise na svém prvním zasedání vylosuje ze svých členů předsedu                   a místopředsedu
· losování řídí zapisovatel

· pokud předseda nebo místopředseda okrskové volební komise odstoupí nebo nebude moci           z jiných závažných důvodů vykonávat svoji funkci, proběhne losování znovu; do losování předsedy okrskové volební komise nebude zařazen místopředseda okrskové volební komise; do losování místopředsedy okrskové volební komise nebude zařazen předseda okrskové volební komise

· předsedu okrskové volební komise v době jeho nepřítomnosti zastupuje místopředseda okrskové volební komise

· okrsková volební komise je usnášeníschopná, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jejích členů; usnesení je přijato, vyslovila-li se pro něj nadpoloviční většina přítomných členů s právem hlasovat
· zápis z jednání komise pořizuje zapisovatel
Zapisovatel okrskové volební komise:
· je jmenován starostou nejpozději 20 dnů před prvním zasedáním okrskové volební komise,          tj. 3. prosince 2022
· skládá slib stejným způsobem jako ostatní členové
· přestane-li zapisovatel vykonávat svoji funkci, starosta bezodkladně jmenuje nového zapisovatele
· je řádným členem okrskové volební komise 
· může komisi předkládat návrhy 
· pořizuje zápisy z jednání komise
· má nárok na zvláštní odměnu za výkon funkce člena komise
Nároky členů okrskových volebních komisí dle § 6 vyhl. č. 294/2012 Sb.:

1. Členové okrskové volební komise mají nárok na zvláštní odměnu za výkon funkce
a) V případě konání pouze jednoho kola

· člen


                  1 800 Kč

· zapisovatel, místopředseda
     2 100 Kč

· předseda


     2 200 Kč
b) V případě konání dvou kol se odměna (viz.výše) navyšuje o:
· člen


               
       700 Kč

· předseda, místopředseda, zapisovatel          1 000 Kč
2. Člen okrskové volební komise, který je v pracovním poměru nebo poměru obdobném pracovnímu poměru, má nárok na:

· pracovní volno v nezbytně nutném rozsahu a 

· na náhradu mzdy nebo platu ve výši průměrného výdělku od uvolňujícího zaměstnavatele

· členství v okrskové volební komisi je jiným úkonem v obecném zájmu
3. Členovi okrskové volební komise, který není v pracovním poměru ani v poměru obdobném pracovnímu poměru, avšak je výdělečně činný, přísluší paušální náhrada ušlého výdělku za dobu výkonu funkce člena okrskové volební komise ve výši: 43 Kč za hodinu, nejvýše však 340 Kč za jeden den.

V případě, že se člen okrskové volební komise některého z jednání komise nezúčastnil, obecní úřad celkovou výši odměny poměrně zkrátí, a to podle evidence o jeho účasti na jednáních okrskové volební komise. Odměnu a paušální náhradu ušlého výdělku členům okrskových volebních komisí vyplatí do 30 dnů po ukončení činnosti okrskové volební komise obecní úřad.
§ 58 zákona o volbě prezidenta – Ukončení činnosti okrskové volební komise

Činnost okrskové volební komise při volbě prezidenta je ukončena patnáctým dnem po vyhlášení celkového výsledku volby prezidenta Státní volební komisí.
Pokud byl podán návrh na neplatnost volby prezidenta (§ 66), končí činnost okrskové volební komise dnem nabytí právní moci rozhodnutí soudu v případě, že návrh byl soudem zamítnut, nebo že návrh byl soudem shledán oprávněným a opakuje se volba prezidenta, nebo patnáctým dnem po vyhlášení celkového výsledku opakování části volby prezidenta.
	Voličské průkazy - § 33 zákona o volbě prezidenta


Obecní úřad vydá voliči, který nebude moci volit ve volebním okrsku, v jehož stálém seznamu voličů je zapsán, na jeho žádost voličský průkaz a poznamená tuto skutečnost do stálého seznamu, a do výpisu ze stálého seznamu pro okrskovou volební komisi. Voličské průkazy jsou vytištěny na speciálním papíru s ochrannými prvky proti padělání a jedinečným sériovým číslem (tiskopisy používané od 1.1.2014 – objednání voličských průkazů na www.tmv.cz ).
POZOR: 

· Nelze vydat voličský průkaz voliči, který je zapsán ve zvláštním seznamu voličů vedeném zastupitelským úřadem!

· Voličský průkaz je třeba opatřit otiskem úředního razítka s textem „Obecní (Městský) úřad…..,“, na němž je vyznačen malý státní znak; razítko je kulatého tvaru o průměru 20 mm, 25 mm nebo 36 mm (ustanovení § 6 odst. 1 zákona č. 352/2001 Sb., o užívání státních symbolů České republiky a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů).
Volič může požádat obecní úřad, v jehož stálém seznamu voličů je zapsán, o vydání voličského průkazu ode dne vyhlášení voleb těmito způsoby:

1. osobně nejpozději 2 dny přede dnem volby prezidenta, tj. ve středu 11. ledna 2023 do 16,00 hodin, tedy do okamžiku uzavření stálého seznamu (v tomto případě není písemná žádost vyžadována, neboť obecní úřad, který je oprávněn voličský průkaz vydat, o žádosti voliče po prokázání jeho totožnosti učiní úřední záznam, ve kterém veškeré potřebné údaje uvede.
2. podáním doručeným nejpozději 7 dnů přede dnem volby prezidenta. tj. v pátek 6. ledna 2023 do 16,00 hodin:
· v listinné podobě opatřené úředně ověřeným podpisem voliče nebo
· v elektronické podobě zaslané POUZE prostřednictvím datové schránky voliče. (NELZE poslat žádost elektronicky s elektronickým podpisem voliče!!)
3. přes portál občana – po přihlášení do Portálu občana bude moci volič jednoduše vytvořit žádost a zaslat ji přes datovou schránku příslušnému obecnímu úřadu. Tato žádost musí být doručena nejpozději 7 dnů přede dnem voleb do 16 hod. tj. do 6. ledna 2023
* Úřední ověření podpisu voliče provádějí úřady, kterými jsou podle zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), ve znění pozdějších předpisů,

1.  krajské úřady, obecní úřady obcí s rozšířenou působností, obecní úřady, úřady městských částí nebo městských obvodů územně členěných statutárních měst a úřady městských částí hlavního města Prahy, újezdní úřady ( při ověření podpisu u správních úřadů lze využít osvobození od správního poplatku podle ustanovení § 8 odst. 2 písm. f) zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů, jež stanoví, že od poplatků jsou osvobozeny úkony pro účely využití volebního práva. Tuto skutečnost správní úřad u úkonu vyznačí.
2. držitel poštovní licence a Hospodářská komora České republiky
3. notáři na základě zákona č. 358/1992 Sb., o notářích a jejich činnosti.
Držitel poštovní licence a Hospodářská komora České republiky mohou za provedení správního úkonu podle § 8a odst. 2 a 3 zákona č. 365/2000 Sb., o informačních systémech veřejné správy a o změně některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů, požadovat poplatek. Poplatek požadují i notáři.
Pro písemné podání žádosti o vydání voličského průkazu lze využít níže uvedený formulář* nebo lze volnou formou podat žádost, která musí obsahovat: jméno a příjmení, datum narození, adresu místa trvalého pobytu a způsob doručení voličského průkazu; požaduje-li volič jeho zaslání, i adresu, na kterou má být voličský průkaz zaslán.
Obecní úřad NEJDŘÍVE 15 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. nejdříve ve čtvrtek 29. prosince 2022, voličský průkaz

· předá osobně voliči nebo 

· předá osobě, která se prokáže plnou mocí
 s ověřeným podpisem voliče žádajícího           o vydání voličského průkazu, anebo

· zašle voliči na jím uvedenou adresu na území České republiky do vlastních rukou nebo na jím uvedenou adresu do zahraničí (doporučujeme zasílat na doručenku v obálce s modrým pruhem)
Pokud volič výslovně nepožádá pouze o voličský průkaz na některé kolo voleb, obecní úřad mu vydá dva voličské průkazy (jeden pro první a druhý pro druhé kolo voleb).
Voličský průkaz pro druhé kolo volby prezidenta České republiky

O vydání voličského průkazu lze požádat také v době mezi prvním a druhým kolem volby. Obecní úřad v této době může vydávat voličský průkaz nejpozději do 2 dnů před prvním dnem hlasování, tj. do 25. ledna 2023 do 16,00 hodin.

Voličský průkaz opravňuje k zápisu do výpisu ze zvláštního seznamu v jakémkoli volebním okrsku na území České republiky nebo do výpisu ze zvláštního seznamu vedeného zastupitelským úřadem v jakémkoli zvláštním volebním okrsku v zahraničí. Při ztrátě nebo odcizení voličského průkazu nelze vydat duplikát a voliči tak není umožněno hlasovat.

Poznámka: Voličský průkaz může vydávat zastupitelský úřad za stejných podmínek jako obecní úřad, pokud je volič zapsán v jeho zvláštním seznamu voličů.          
* viz dále vzory
Městský – Obecní úřad* ...............................                                                                     VZOR 
Žádost voliče o vydání voličského průkazu pro volbu prezidenta České republiky
Já, níže podepsaný (á)...................................................................................................................

                                                                                              jméno a příjmení                                                                    

datum narození: .....................................................................
adresa trvalého bydliště: ..................................................................................................................
telefon, e-mail (nepovinné) ………………………………………………………………………………
žádám tímto v souladu se zákonem č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,                                        

o vydání voličského průkazu

     pouze pro I. kolo* volby, která se koná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
     pro případné II. kolo* volby, která se koná ve dnech 27. a 28. ledna 2023            

*zaškrtne se odpovídající

Zároveň oznamuji, že voličský průkaz (odpovídající označte křížkem):                  
     převezmu osobně 

     převezme osoba, která se prokáže plnou mocí s mým úředně ověřeným podpisem                       

     žádám o jeho doručení na adresu: ................................................................................................
                                                                                                                             přesná adresa
                                                                                              ......................…...............

                                                                                                                 podpis voliče

Místo pro úřední ověření podpisu (na žádosti v listinné podobě):
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Vzor se použije pro podání žádosti v listinné nebo elektronické podobě, které se doručí obecnímu úřadu nejpozději 7 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. do 6. ledna 2023 do 16,00 hodin.

· v listinné podobě opatřené úředně ověřeným podpisem voliče (při ověření podpisu u správních úřadů* lze využít osvobození od správního poplatku podle ustanovení § 8 odst. 2 písm. f) zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů, jež stanoví, že od poplatků jsou osvobozeny úkony pro účely využití volebního práva).

·  v elektronické podobě zaslané pouze prostřednictvím datové schránky voliče (NELZE podat žádost elektronicky s elektronickým podpisem voliče). Vzhledem k tomu, že jde o datovou schránku voliče, podpis se úředně neověřuje.
· přes Portál občana volič vytvoří žádost a pošle přes datovou schránku obecnímu úřadu
Voličský průkaz může být předán nejdříve 15 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. nejdříve od 29.12.2022
Pokud volič výslovně nepožádá pouze o voličský průkaz na některé kolo voleb, obecní úřad mu vydá dva voličské průkazy (jeden pro první a druhý pro druhé kolo voleb).

*krajské úřady, obecní úřady obcí s rozšířenou působností, obecní úřady, úřady městských částí nebo městských obvodů územně členěných statutárních měst a úřady městských částí hlavního města Prahy, jejichž seznam stanoví prováděcí právní předpis, újezdní úřady

Městský- Obecní úřad* …………………………                                                                        VZOR

Úřední záznam o žádosti voliče o vydání voličského průkazu

pro volbu prezidenta České republiky

Jméno a příjmení:  ……………………………………. datum nar.................................................              

Adresa trvalého bydliště...........................................................................................................................

Totožnost žadatele ověřena podle OP
Výše uvedený (a), s trvalým pobytem v obci, se dnešního dne dostavil (a) na obecní – městský úřad    a žádá v souladu se zákonem č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,                                                                            

o vydání voličského průkazu
     pouze pro I. kolo* volby, která se koná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
     pro případné II. kolo* volby, která se koná ve dnech 27. a 28. ledna 2023            

*zaškrtne se odpovídající

Volič zároveň oznamuje, že voličský průkaz (odpovídající označte křížkem):                  
     převezme osobně

     převezme osoba, která se prokáže plnou mocí s úředně ověřeným podpisem voliče                      

     žádá o jeho doručení na adresu: ....................................................................................
                                                                                                  přesná adresa
                                                                                     ................................................................

                                                                                                  podpis voliče

Zapsal (a) dne :

Jméno a příjmení pracovníka OÚ – MěÚ:…………….Podpis pracovníka OÚ – MěÚ:………………

	Žádost vyřízena dne:

	Voličský průkaz převzal osobně volič dne:                       podpis voliče:


	Voličský průkaz převzala osoba, která se prokázala plnou mocí s úředně ověřeným podpisem voliče, dne:                                                                                                            podpis osoby:

	Voličský průkaz zaslán voliči na jím uvedenou adresu dne:                                    


Podpis pracovníka OÚ – MěÚ :…………………………

Voličský průkaz může být předán nejdříve 15 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. nejdříve     od 29.12.2022
Obecní úřad voličský průkaz

· předá osobně voliči nebo 

· předá osobě, která se prokáže plnou mocí s ověřeným podpisem voliče žádajícího o vydání voličského průkazu, anebo

· zašle voliči na jím uvedenou adresu na území České republiky do vlastních rukou nebo na jím uvedenou adresu do zahraničí
                                                                                                                                             VZOR                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Plná moc
k převzetí voličského průkazu
Já, níže podepsaný (á)...................................................................................................................

                                    jméno a příjmení zmocnitele – voliče, který požádal o vydání voličského průkazu

datum nar................................................adresa trvalého bydliště.............................................................

zmocňuji tímto

pana(paní)..................................................datum nar........................

                  jméno a příjmení zmocněnce

adresa trvalého bydliště............................................................................................................................

aby na základě mé žádosti o vydání voličského průkazu převzal/převzala nejdříve 15 dnů přede dnem volby prezidenta (tj. nejdříve dne 29.12.2022) od Městského/Obecního úřadu ......................................můj  voličský průkaz pro I. kolo* volby  prezidenta České republiky, která se koná ve dnech 13. a 14. ledna 2023, a  můj voličský průkaz  pro případné  II. kolo*  volby, která se koná ve dnech ve dnech 27. a 28. ledna 2023.

Dne: .................................................

                                                                                               .....................................

                                                                                                              podpis zmocnitele

                                                                                                              (úředně ověřený) *
Zmocnění tímto přijímám.

Dne:                                                                                          

                                                                                                  ....................................

                                                                                                               podpis zmocněnce    

* 
uvede se odpovídající

Při ověření podpisu u správních úřadů lze využít osvobození od správního poplatku podle ustanovení § 8 odst. 2 písm. f) zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů, jež stanoví, že od poplatků jsou osvobozeny úkony pro účely využití volebního práva. Tuto skutečnost správní úřad u úkonu vyznačí.   
Plná moc opravňuje pouze k převzetí voličského průkazu, nikoliv k podání žádosti o voličský průkaz.                                                                                                                                          
                                                                                                                                              VZOR

	Volba prezidenta České republiky konaná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
Stanovení minimálního počtu členů okrskové volební komise




V souladu s ustanovením § 14 odst. 1 písm. c) zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,                                                                                   

s t a n o v u j i

pro volbu prezidenta České republiky, konanou ve dnech 13. a 14. ledna 2023, minimální počet členů okrskové volební komise takto:
okrsková volební komise pro volební okrsek č.** je .....................*
V ...........................   dne .............................

                                                                                    ...........................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                  (Jméno, příjmení)

                                                                                starostka/starosta* města/obce* .............

Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu, dokument se nezveřejňuje.

Poznámka:

Starosta stanovuje minimální počet členů okrskové volební komise s přihlédnutím k počtu voličů ve volebním okrsku, ve lhůtě 60 dnů přede dnem volby prezidenta republiky, tj. nejpozději dne 14. listopadu 2022, a to tak, aby počet členů byl nejméně 5 (včetně zapisovatele), s výjimkou volebních okrsků do 300 voličů, kde může být okrsková volební komise čtyřčlenná (včetně zapisovatele). Do minimálního počtu členů okrskové volební komise se započítává též zapisovatel, který je řádným členem okrskové volební komise.
      * 
   uvede se odpovídající

    **  uvede se v obcích s více než jedním okrskem
                                                                                                                                                        VZOR

	Volba prezidenta České republiky konaná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
Informace o počtu a sídle volebních okrsků


Informace
o počtu a sídle volebních okrsků

V souladu s ustanovením § 14 odst. 1 písm. d) zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,                                   informuji o počtu a sídlech volebních okrsků.

Počet okrsků:  .....*

Sídlo volebního okrsku č. ..... :  ................................................................................................

                                                                       (uvede se adresa volební místnosti)

Sídlo volebního okrsku č. ..... :  ................................................................................................

                                                                       (uvede se adresa volební místnosti)

V ........................  dne ........................

                                                                                              ...........................................                                                                                                    

                                                                                                    (Jméno, příjmení)

                                                                                   starostka/starosta* města/obce*...........

___________________________________________________________________________
Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu.
Poznámka:

Nejpozději dne 29.11.2022 starosta poskytne informaci o počtu a sídle volebních okrsků zveřejněním na úřední desce.

      * 
uvede se odpovídající
                                                                                                                                                        VZOR

	Volba prezidenta České republiky konaná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
Jmenování zapisovatele okrskové volební komise




V souladu s ustanovením § 14 odst. 1 písm. e)  ve spojení s ustanovením § 19 zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,                                                                                     

j m e n u j i
paní/pana* ........................................,adresa trvalého bydliště……………………………........................., zapisovatelkou/zapisovatelem* okrskové volební komise pro volební okrsek č.** .........., se sídlem .......................... pro volbu prezidenta České republiky, konanou ve dnech 13. a 14. ledna 2023.
                                                                                     .....................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                (Jméno, příjmení)

                                                                                starostka/starosta* města/obce* .............

Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu, dokument se nezveřejňuje.

Poznámka:

Starosta jmenuje zapisovatele okrskové volební komise nejpozději 20 dnů před prvním zasedáním okrskové volební komise, tj. nejpozději dne 3.12.2022.
Zapisovatel se započítává do minimálního počtu členů okrskové volební komise, je řádným členem okrskové volební komise.

*   uvede se odpovídající

     **  uvede se v obcích s více než jedním okrskem
                                                                                                                                                        VZOR                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	Volba prezidenta České republiky konaná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
Jmenování členů okrskové volební komise na neobsazená místa




Vážená paní/Vážený pan/*rok nar……………………………….............................................................
………… ................................................................................................... (jméno, příjmení a adresa)

V souladu s ustanovením § 18 odst. 4 zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky                    a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů, Vás

j m e n u j i  
na neobsazené místo člena okrskové volební komise pro volební okrsek č.** .........., se sídlem .......................... pro volbu prezidenta České republiky, konanou ve dnech 13. a 14. ledna 2023.

V ...........................   dne .............................          
                                                                                        ...........................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                     (Jméno, příjmení)

                                                                                      starostka/starosta* města/obce* ...........

Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu, dokument se nezveřejňuje.

Poznámka: 

Starosta jmenuje členy okrskové volební komise na neobsazená místa, pokud úkol přichází podle zákona v úvahu - viz metodika - ve lhůtě ode dne  14.12.2022 (po 16:00 hodině ) do prvního zasedání okrskové volební komise, tj. max. do 23.12.2022.

Vzor se přiměřeně použije i v případě, poklesne-li počet členů okrskové volební komise pod stanovený počet v průběhu voleb a nejsou delegovaní náhradníci.
       * 
  uvede se odpovídající

    **  uvede se v obcích s více než jedním okrskem

            VZOR                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	Volba prezidenta České republiky konaná ve dnech 13. a 14. ledna 2023
Oznámení o svolání prvního zasedání okrskové volební komise


V souladu s ustanovením § 14 odst. 1 písm. f) a § 14 odst. 2 zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů, Vám oznamuji, že                                         

s v o l á v á m

první zasedání okrskové volební komise – volební okrsek č……** pro volbu prezidenta České republiky, konanou ve dnech 13. a 14. ledna 2023. První zasedání se uskuteční  dne ................ 2022   v   ............  hodin v budově  ................    se   sídlem ........................ č.p. .....

Účast všech členů je nutná. K prvnímu zasedání je nutno vzít s sebou občanský průkaz.

V ...........................   dne .............................

                                                                                              ...........................................                                                                                                    

                                                                                                    (Jméno, příjmení)

                                                                                   starostka/starosta* města/obce* ...........

Dle § 18 odst. 7 zákona o volbě prezidenta republiky – „Nedostaví-li se delegovaný nebo jmenovaný zástupce na první zasedání okrskové volební komise bez omluvy, nebude mu umožněno dodatečné složení slibu a starosta povolá náhradníka téže politické strany, politického hnutí nebo koalice nebo náhradníka delegovaného občanem, který je oprávněn navrhnout kandidáta na funkci prezidenta republiky a jím podaná kandidátní listina byla zaregistrována, popřípadě jmenuje nového člena okrskové volební komise.“ 

Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu, dokument se zveřejňuje na úřední desce.

Poznámka:

Starosta svolává první zasedání okrskové volební komise tak, aby se uskutečnilo nejpozději do 21 dnů přede dnem volby prezidenta, tj. aby se uskutečnilo nejpozději dne  23.12. 2022. 
§ 14 odst. 2 zákona o volbě prezidenta republiky - Oznámení o svolání prvního zasedání okrskové volební komise zasílá starosta delegovaným a jmenovaným zástupcům do datové schránky, případně na adresu, kterou mu sdělili jako adresu pro doručování, na adresu evidovanou v informačním systému evidence obyvatel, na kterou mají být doručovány písemnosti, nebo na adresu místa jejich trvalého pobytu a současně toto oznámení vyvěsí na úřední desce obecního úřadu; oznámení se pokládá za doručené dnem vyvěšení na úřední desce.
* 
uvede se odpovídající

     **  uvede se v obcích s více než jedním okrskem             
                                                                                                                                                         VZOR                                                                                                                                                                                             

                  Slib zapisovatele a členů okrskové volební komise

"Slibuji na svou čest, že budu svědomitě a nestranně vykonávat svoji funkci a budu se přitom řídit Ústavou, zákony a jinými právními předpisy České republiky".

Zapisovatel okrskové volební komise                  Datum podpisu                           Podpis

jméno, příjmení, titul

..................................                                          …………….                               .............                     

Členové okrskové volební komise                      Datum podpisu                            Podpis

jméno, příjmení, titul

 ..................................                                           …………….                               .............                     

 ..................................                                           …………….                               .............                     

..................................                                            …………….                               .............                     

..................................                                           …………….                               .............                     

 ..................................                                           …………….                               .............                     

..................................                                            …………….                               .............                     

..................................                                           …………….                               .............                     

 ..................................                                           …………….                               .............                     

..................................                                            …………….                               .............                     

..................................                                           …………….                               .............                    

Slib skládá delegovaný nebo jmenovaný zástupce na prvním zasedání okrskové volební komise, jehož se účastní, tak, že se podepíše pod písemné znění slibu; tím se zároveň ujímá své funkce.

                                                                                                                                            VZOR
	OznÁmení o dobĚ a místě konání volbY PREZIDENTA


Starosta (primátor) obce (města) x) …………………………………………………….............

podle § 34 odst. 1 písm. a) zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,                                        

oznamuje:

1. 

Volba prezidenta České republiky se koná:

· v pátek dne 13. ledna 2023 od 14,00 hodin do 22,00 hodin a
· v sobotu dne 14. ledna 2023 od 8,00 hodin do 14,00 hodin.

 2. 

Místem konání voleb 

ve volebním okrsku č................

je volební místnost (přesná adresa).................................................................................

pro voliče podle místa, kde jsou přihlášeni k trvalému pobytu………………………….

ve volebním okrsku č................

je volební místnost (přesná adresa).................................................................................

pro voliče podle místa, kde jsou přihlášeni k trvalému pobytu………………………….

3.   

Voliči bude umožněno hlasování poté, kdy prokáže svoji totožnost a státní občanství České republiky platným cestovním, diplomatickým nebo služebním pasem České republiky anebo cestovním průkazem nebo platným občanským průkazem. Neprokáže-li uvedené skutečnosti stanovenými doklady, nebude mu hlasování umožněno.

4.   

Voliči budou dodány 3 dny přede dnem volby prezidenta hlasovací lístky. 

5.   

Ve dnech volby prezidenta na žádost voliče okrsková volební komise vydá za chybějící nebo jinak označené hlasovací lístky nové.

6.   xx)

V   .................   dne   ..............                                                               ........................

                                                                                                           starosta (primátor)x)

 x) Uvede se odpovídající

xx)  Uvedou se  další potřebné údaje k  nerušenému průběhu volby prezidenta České republiky (§ 34 odst. 1 písm. a).

Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu, dokument se zveřejňuje na úřední desce.

Poznámka:

Starosta zveřejní na úřední desce obecního úřadu informaci pro voliče o době a místě konání volby prezidenta nejpozději dne 29. prosince 2022
	OznÁmení o dobĚ a místě konání

II. kola volby PREZIDENTA


Starosta (primátor) obce (města) x) ……………………………………………………...................

podle § 34 odst. 1 písm. b) zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů,

                                                             oznamuje:

1. 

II. kolo volby prezidenta České republiky se koná:

· v pátek dne 27. ledna 2023 od 14,00 hodin do 22,00 hodin  a

· v sobotu dne 28. ledna 2023 od 8,00 hodin do 14,00 hodin.

 2. 

Místem konání voleb 

ve volebním okrsku č................

je volební místnost (přesná adresa).................................................................................

pro voliče podle místa, kde jsou přihlášeni k trvalému pobytu………………………….

ve volebním okrsku č................

je volební místnost (přesná adresa).................................................................................

pro voliče podle místa, kde jsou přihlášeni k trvalému pobytu………………………….

3.   

Voliči bude umožněno hlasování poté, kdy prokáže svoji totožnost a státní občanství České republiky platným cestovním, diplomatickým nebo služebním pasem České republiky anebo cestovním průkazem nebo platným občanským průkazem. Neprokáže-li uvedené skutečnosti stanovenými doklady, nebude mu hlasování umožněno.

4.   

Volič obdrží hlasovací lístky ve dnech II. kola volby prezidenta ve volební místnosti.

5.   xx)

V   .................   dne   ..............                                                               ........................

                                                                                                       starosta(primátor)x)

x) Uvede se odpovídající

xx)  Uvedou se  další potřebné údaje k  nerušenému průběhu volby prezidenta České republiky (§ 34 odst. 1 písm. a).  

Poznámka pod čarou nebude uvedena na konečném dokumentu, dokument se zveřejňuje na úřední desce.

Poznámka:

Starosta zveřejní na úřední desce obecního úřadu po vyhlášení výsledku prvního kola volby prezidenta, pokud se druhé kolo volby prezidenta má konat. 

                                                                                                                                           vzor

Městský- Obecní úřad* v

V…………………dne…………………

P O T V R Z E N Í

Městský – obecní úřad v……………………………………………………….…. potvrzuje, že 

pan/paní…………………………………………………………………………………………

trvalý pobyt…………………………………………………………………………………….

je členem okrskové volební komise pro volbu prezidenta České republiky, konané ve dnech 13. a 14. ledna 2023 (případně pro II. kolo volby prezidenta České republiky ve dnech 27. a 28. ledna 2023).

                                                                                                     ……………………………………

                                                                                                                 starosta  

Podle § 60 zákona č. 275/2012 Sb., o volbě prezidenta republiky a o změně některých zákonů (zákon o volbě prezidenta republiky), ve znění pozdějších předpisů, má člen okrskové volební komise, který je v pracovním poměru nebo služebním poměru, nárok na pracovní nebo služební volno v nezbytně nutném rozsahu a na náhradu mzdy, platu, služebního příjmu nebo odměny ve výši průměrného výdělku od uvolňujícího zaměstnavatele. Členovi okrskové volební komise, který není v pracovním poměru nebo služebním poměru, avšak je výdělečně činný, přísluší paušální náhrada ušlého výdělku za dobu výkonu funkce člena okrskové volební komise. 
Případnou refundaci mzdy nebo platu může zaměstnavatel uplatnit u zdejšího městského obecního úřadu, a to bezodkladně, aby mohlo být provedeno vyúčtování nákladů voleb nadřízenému orgánu. Obdobně lze uplatnit nárok náhrady ušlého výdělku. 

*Uvede se odpovídající        
	Volební kampaň - § 35 zákona o volbě prezidenta 



· Volební kampaní se rozumí jakákoli propagace kandidáta na funkci prezidenta republiky nebo volební agitace v jeho prospěch, zejména veřejné oznámení určené na jeho podporu nebo sloužící v jeho prospěch, včetně jakékoli doprovodné akce, za které se poskytne nebo obvykle poskytuje úplata. Za volební kampaň se považuje i sdělení v neprospěch jiného kandidáta na funkci prezidenta republiky.
· Fyzická nebo právnická osoba, která se hodlá účastnit volební kampaně bez vědomí kandidáta, je povinna se před vstupem do volební kampaně registrovat jako registrovaná třetí osoba u Úřadu pro dohled nad hospodařením politických stran a politických hnutí (dále jen Úřad).
· Volební kampaň začíná dnem vyhlášení volby prezidenta a končí dnem vyhlášení celkových výsledků volby prezidenta
.

· Volební kampaň musí probíhat čestně a poctivě, zejména nesmí být o kandidátech zveřejňovány nepravdivé údaje.

· Propagace nebo volební agitace šířené prostřednictvím komunikačních médií musí obsahovat informaci o jejich zadavateli a zpracovateli; to platí obdobně i pro využití velkoplošných zařízení a sdělení v neprospěch kteréhokoli kandidáta na funkci prezidenta republiky. Kandidáti jsou povinni označit svým jménem a příjmením jimi využité prostředky volební kampaně. Registrované třetí osoby jsou povinny jimi využité prostředky volební kampaně označit názvem, zkratkou nebo jménem a příjmením a evidenčním číslem registrované třetí osoby přiděleným Úřadem.

· Pro volební kampaň může starosta vyhradit plochu pro vylepení volebních plakátů, a to 16 dnů přede dnem volby prezidenta. Možnost jejího využívání musí odpovídat zásadě rovnosti kandidátů na funkci prezidenta republiky. K volební kampani NELZE využívat komunikační média kraje nebo obce nebo právnické osoby, která je ovládaná krajem nebo obcí.

· V době začínající 16 dnů a končící 48 hodin před zahájením volby prezidenta mají kandidáti na funkci prezidenta republiky, jejichž kandidátní listina byla zaregistrována, vyhrazeno v České televizi 5 hodin a v Českém rozhlase 5 hodin bezplatně poskytnutého vysílacího času. V době začínající 4 dny a končící 48 hodin před zahájením hlasování druhého kola volby prezidenta mají kandidáti na funkci prezidenta republiky, kteří postoupili do druhého kola volby prezidenta, vyhrazenu v České televizi 1 hodinu a v Českém rozhlasu 1 hodinu bezplatně poskytnutého vysílacího času. Vyhrazený vysílací čas se rozdělí kandidátům rovným dílem. Termíny vysílacích časů určí Česká televize a Český rozhlas losem. Odpovědnost za obsah těchto pořadů mají kandidáti. Jestliže kandidátovi po zahájení volební kampaně zanikne kandidatura podle § 27, ztrácí nárok na vysílací čas.
· V době počínající třetím dnem přede dnem volby prezidenta a končící ukončením hlasování nesmějí být žádným způsobem zveřejněny výsledky předvolebních nebo volebních průzkumů.
· V objektu, v němž je umístěna volební místnost, a v jeho bezprostředním okolí je ve dnech, ve kterých v těchto objektech probíhá hlasování, zakázána volební agitace pro kandidáty na funkci prezidenta republiky
.
	Vybavení volebních místností - § 39 zákona o volbě prezidenta


Obecní úřad zajišťuje pro okrskové volební komise volební místnosti, potřebné pracovní síly a pomocné prostředky. za ÚPLNÉ vybavení volebních místností PRO KAŽDÝ VOLEBNÍ OKRSEK zodpovídá obecní úřad! Veškeré vybavení volebních místností musí být umístěno přímo ve volební místnosti, nikoliv v prostorách před ní. Pokud je v obci více volebních okrsků, jejichž okrskové volební komise jsou umístěny ve společném prostoru, každý z nich musí mít kompletní vybavení volební místnosti.
Volební místnost musí být pro každý volební okrsek vybavena:
· volební schránkou 
· přenosnou volební schránkou (musí být ve volební místnosti i v případě, že obecní úřad neobdržel žádost voliče o hlasování mimo volební místnost)
· dostatečným množstvím hlasovacích lístků

· dostatečným množstvím prázdných obálek opatřených otiskem úředního razítka (kulaté úřední razítko s textem“Obecní (Městský) úřad…“)​ ( tyto úřední obálky musí být na území volebního okrsku neprůhledné, stejné velikosti, papíru stejné jakosti a barvy
· psacími potřebami (modré propisky pro voliče, negumovatelné červené propisky pro okrskovou volební komisi)

· výpisy ze stálého seznamu 
· výpisy ze zvláštního seznamu
· zákonem o volbě prezidenta, který musí být voličům na jejich žádost zapůjčen k nahlédnutí
· zvláštními prostory (zástěny), oddělenými tak, aby byla zajištěna tajnost hlasování (počet těchto prostorů určí starosta s přihlédnutím k počtu voličů ve volebním okrsku) ( pro vložení hlasovacího lístku do úřední obálky  
· na viditelném místě musí být vyvěšeny hlasovací lístky označené nápisem "VZOR" (jiné úpravy hlasovacích lístků jsou zcela nepřípustné)
· prohlášeními o vzdání se kandidatury, příp. informace o ztrátě volitelnosti kandidáta, pokud byla doručena do 24 hodin před zahájením volby prezidenta
· informace o tiskových chybách s uvedením správného údaje
· na důstojném místě se umístí velký státní znak
Na objektu, ve kterém se nachází volební místnost, nebo v bezprostřední blízkosti vstupu do objektu, se vyvěsí státní vlajka.
§ 9 zák. č. 352/2001 Sb. o užívání státních symbolů České republiky a o změně některých zákonů:
Při užívání státní vlajky musí být dodržena mimo jiné tato pravidla:

a) při vodorovném umístění směřuje modrý klín vpravo při čelním pohledu na objekt, na němž je vlajka umístěna; bílá barva je vždy nahoře,

b) při svislém umístění je při čelním pohledu na objekt, na němž je státní vlajka umístěna, bílá barva vždy vlevo a modrý klín směřuje vždy dolů,

c) státní vlajka se vyvěšuje jen na čelní straně budovy

	Distribuce volebních materiálů




Tisk a distribuci volebních materiálů bude zajišťovat firma Walstead Moraviapress, s.r.o. Distribučními místy volebních materiálů jsou pověřené obecní úřady, jimž budou distribuovány volební materiály pro obce v jejich správním obvodu. Případné dotazy k distribuci volebních tiskovin je třeba adresovat příslušnému pověřenému obecnímu úřadu.

Obálky doručovací (pro doručení hlasovacích lístků voličům) = modrá barva

Obálky úřední (ve dnech voleb ve volební místnosti – viz vybavení volebních místností) = šedá barva

	Kontakty


Případné dotazy, s výjimkou otázek finančního charakteru (zajišťuje Odbor finanční, oddělení účetnictví a výkaznictví- tel. 257 280 637, 257 280 975) a otázek spadajících do působnosti Českého statistického úřadu, zodpoví zaměstnankyně Odboru správních agend a krajského živnostenského úřadu Krajského úřadu Středočeského kraje:
Mgr. Pavla Adlerová                                    257 280 397
Ing. Alena Gaňová                                      257 280 658
Ministerstvo vnitra

Sekretariát                                               974 817 361, 974 817 375
                                                                volby@mvcr.cz
Volby na internetových stránkách Ministerstva vnitra:  Úvodní strana - Volby (mvcr.cz) 
� Omezení svéprávnosti k výkonu volebního práva musí výslovně vyplývat z výroku soudního rozhodnutí bez ohledu na to, zda jde o rozsudky vydané po účinnosti nového občanského zákoníku nebo dříve. Viz web MV: � HYPERLINK "http://www.mvcr.cz/clanek/stanoviska-ministerstva-vnitra-k-otazkam-voleb-946485.aspx" �http://www.mvcr.cz/clanek/stanoviska-ministerstva-vnitra-k-otazkam-voleb-946485.aspx� .





� Plná moc opravňuje pouze k převzetí voličského průkazu, nikoliv k podání žádosti o voličský průkaz. Jinou osobu nelze pověřit na základě plné moci s ověřeným podpisem voliče k vyplnění žádosti o vydání voličského průkazu na obecním úřadě. Takováto osoba však může doručit na obecní úřad již vyplněnou žádost o vydání voličského průkazu jiného voliče s jeho ověřeným podpisem  a být pověřena na základě plné moci s ověřeným podpisem voliče žádajícího o vydání voličského průkazu k jeho vyzvednutí, a to ve lhůtě 7 dnů přede dnem volby prezidenta (pro listinné podání)“.





� Dnem vyhlášení volby prezidenta je 27. červen 2022.


� Ustanovení se týká regulace volební kampaně; porušení pravidel zde uvedených je přestupkem, který projednává Úřad pro dohled nad hospodařením politických stran a politických hnutí. Je tudíž zcela v jeho kompetenci poskytovat k této problematice výklad.





� Za bezprostřední okolí objektu, v němž je umístěna volební místnost, je nutno považovat takový prostor, kterým nutně musí projít každý volič směřující do objektu, v němž je umístěna daná konkrétní volební místnost.“ 


Např. rozhodnutí Nejvyššího správního soudu Vol 7/2008  uvádí: „Za zakázanou volební agitaci ve smyslu § 16 odst. 6 zákona č. 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu České republiky, lze považovat takovou, která je přímo


zaměřená na bezprostřední okolí volebních místností, není jednorázová či dokonce pouze nahodilá a je natolik intenzivní, že v konečném důsledku je reálně způsobilá ovlivnit chování i takového voliče, který byl bezprostředně před příchodem do volební místnosti již rozhodnut hlasovat určitým způsobem.“
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